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东莞市市场监督管理局文件

东市监规字〔2020〕3 号

关于印发《东莞市港资企业全程电子化登记
实施方案》的通知

各市场监管分局，市局机关各科室、直属各单位，各技术机构：

《东莞市港资企业全程电子化登记实施方案》业经市人民

政府同意，并经市司法局合法性审查，现印发给你们，请认真

贯彻执行。

东莞市市场监督管理局

2020 年 8 月 26 日
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东莞市港资企业全程电子化登记实施方案

根据《广东省工商行政管理局关于同意东莞市为全程电子

化登记管理试点市的函》《东莞市全程电子化工商登记办法》

等规定，制定东莞市港资企业全程电子化登记实施方案。

一、适用范围

本实施方案适用于香港投资者或香港投资者与内地投资者

投资成立有限公司（简称港资企业）的电子化工商登记。

二、全程电子化登记步骤

（一）名称自主申报。办理设立登记时，经办人通过广东

省企业名称自主申报服务系统申报企业名称，取得《企业名称

自主申报使用信用承诺书》《企业名称自主申报告知书》。

（二）填报登记信息。经办人通过东莞市全程电子化登记

系统，按系统要求填写公司登记申请及外商投资信息报告信息。

（三）上传申请材料。包括香港投资者主体资格证明公证

文书、委托中国委托公证人提交公司登记申请和电子签名的委

托书、委托人身份证件复印件，以及根据法律法规规定应当提

交的经电子签名的前置许可证书、审批文件或验资证明等的电

子文件。

（四）生成申请材料。东莞市全程电子化登记系统根据经

办人填报及上传的资料，生成公司登记申请材料电子文档。
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（五）电子签名。使用数字证书在申请材料电子文档上进

行电子签名并提交申请。

（六）网上审批。登记机关网上审批。

（七）颁发执照。根据申请时选择的方式，领取电子营业

执照或纸质营业执照。

三、电子签名

（一）需要电子签名的单位和个人

设立登记中，股东、法定代表人、董事、监事、经理、经

办人、联络人应当电子签名。

变更登记中，申请人（即拟变更公司）及法定代表人应当

在申请材料上加具电子签名；变更涉及股东会决议，股东任命

有关董事、监事等人员，董事选举董事长，监事选举监事会主

席，相关参加会议及选举（任命）与被选举（任命）人员，需

要电子签名。

注销登记中，根据具体程序规定，相应由清算组成员、法

定代表人、全体股东在申请材料上加具电子签名。

（二）电子签名方式

持港澳居民来往内地通行证、居住证、内地居民身份证的

自然人，通过人脸识别系统进行身份验证及电子签名；

非自然人香港股东，由有权签字人进行电子签名，或者委

托中国委托公证人进行电子签名；
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内地企业（包括内地港资企业，下同）按规定使用电子营

业执照进行电子签名并加具法定代表人签名；

中国委托公证人可以通过人脸识别系统签名，或者使用登

记系统兼容的数字证书进行电子签名。

（三）不能电子签名的情形

香港自然人不能签名的，可以书面委托中国委托公证人电

子签名。

内地自然人不能通过人脸识别系统进行电子签名，或者内

地企业不能电子签名的，根据《东莞市全程电子化工商登记办

法》规定，不能适用全程电子化登记。

四、全程电子化材料规范

（一）根据信息化特点，全程电子化登记上传材料可以在

原有纸质文书基础上拆分或者合并，但不会减少纸质文书记载

的信息内容。

（二）自然人通过人脸识别系统进行电子签名的，视为已

提交身份证明；内地企业使用电子营业执照签名的，视为已提

交主体资格证明。

（三）设立、变更登记时，新增的非自然人香港股东和不

能提供港澳居民来往内地通行证作为身份证明的自然人香港股

东，应提交经公证的主体资格证明。

（四）设立登记中委托中国委托公证人电子签名的，应当
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由中国委托公证人作为经办人，并通过全程电子化登记系统上

传以下文件：

1.申请人签署的公司登记代理委托书；

2.委托人签署的签名委托书；

3.签名委托人（香港自然人）身份证明。

变更、备案、注销登记时，通过全程电子化登记系统生成

登记代理委托书，无需上传纸质文件。

五、公证文书提交方式

需要提交香港投资人主体资格证明等公证文书的，应通过

中国（香港）委托公证业务综合管理信息化平台上传。

本方案自 2020 年 10 月 1 日起施行，有效期至 2025 年 9 月

30 日。

附件： 1.公司登记代理委托书（设立登记）

2.签名委托书
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附件 1

公司登记代理委托书（设立登记）

注：股东为非自然人的，委托人签名由有权签字人签名。

公司登记指定代理人委托书

委托人名称或

姓名

（全体股东）

联系电话

联系电话

联系电话

联系电话

联系电话

委托事项

1.办理******************公司设立登记；

2.通过全程电子化登记系统提交申请材料。

委托期限 自****年**月**日至自****年**月**日

被委托人 移动电话

委托人

（全体股东）

签名
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附件 2

签名委托书

注：委托人为非自然人的，委托人签名由有权签字人签名。

本规范性文件已经市司法局合法性审查同意发布，编号为

DGSSCJDGLJ-2020-044

电子签名授权委托书

委托人名称

或姓名

联系电话

联系电话

联系电话

联系电话

联系电话

委托事项

同意被委托人代表自己在************************公司设立（变更、注销、备案）申请

材料上进行电子签名。

委托期限 自****年**月**日至自****年**月**日

被委托人 移动电话

委托人签字
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公开方式：主动公开

抄送：市司法局，市商务局，市台港澳工作办公室，市档案局，市公安

局，市税务局，市保密局，市工业和信息化局，市中级人民法院，

市检察院，市政务服务数据管理局。

东莞市市场监督管理局办公室 2020 年 8 月 26 日印发


